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 تسجیل الدخول إلى النظام: -1
 

تقوم المؤسسة التي لدیھا حساب بتسجیل الدخول إلى نظام إدارة معلومات المشروعات عبر بوابة المؤسسات من خلال 
 إدخال البرید الالكتروني الخاص بھا وكلمة المرور كما في الشاشة التالیة: 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



  المؤسسة التي لیس لدیھا حساب في النظام تقوم بالضغط على زر إنشاء حساب وإدخال البیانات المطلوبة لتسجیل
 حساب جدید كما في الشاشة التالیة: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 : عرض رزمة مقترح المشروع -2
 

إلى حسابھا، یتم عرض رزمة مقترح المشروع الفعّال حالیاً والتي یمكن أن تقوم المؤسسة بتقدیم المؤسسة  دخول بعد تسجیل
طلب لھا، حیث تقوم المؤسسة بتحمیل ملفات الرزمة الخاصة بالمشروع المطروح حالیا من خلال الضغط على الملفات  

 الموضحة في الرزمة كما في الشاشة التالیة: 
 

 

 

 : تحدیث ملف المؤسسة -3

من خلال القائمة في أعلى الصفحة، تقوم المؤسسة بالضغط على زر "ملف المؤسسة" لیتم عرض البیانات الخاصة بھذه  
المؤسسة، ومن الممكن أن تقوم المؤسسة بتحدیث البیانات الخاصة بھا الموجودة في ھذه الصفحة، ثم الضغط على زر حفظ  

 شة التالیة: الموجود في أعلى وأسفل الصفحة، وذلك كما في الشا

 

 



 

 

 

 

 عرض المنح المتوفرة:  -4

أعلى في  القائمة  خلال  یتم   من  الصفحة 
الضغط على زر "المنح المتوفرة"، لتظھر 
التالیة،   الصورة  في  الموضحة  الشاشة 
للمؤسسة   یمكن  الشاشة  ھذه  خلال  ومن 
إدخال   البحث عن منحة معینة من خلال 
المانح،   اسم  الفلترة حسب  أو  المنحة  اسم 
لتظھر المنح التي یمكن التقدیم علیھا من 

اسم    خلال المؤسسة في جدول یظھر فیھ
المنحة واسم المانح وتاریخ التقدیم المتاح 
للمنحة ومن خلال الضغط على زر "تعبئة 
أن   للمؤسسة  یمكن  المنحة"  لھذه  الطلب 

 تقوم بتقدیم طلب جدید للمنحة المحددة: 

 

 



 تقدیم طلب المنحة:  -5

حیث تقوم المؤسسة بتعبئة الطلب حسب البیانات المطلوبة في  بعد الضغط على زر تقدیم طلب المنحة یتم عرض الطلب 
الجزئیات المطلوبة في الشاشة بدایة بتعبئة البیانات الأساسیة للطلب، ثم إدخال البیانات المطلوبة في ملخص المشروع، ثم  

 : كما في الشاشة التالیةإدخال میزانیة المشروع والمناطق والقطاعات والفئات المستھدفة لتنفیذ المشروع المقترح  
 

 

 

 مستندات والأوراق یتم إرفاق ال
المطلوبة في جزئیة المرفقات 
 الموضحة في الشاشة التالیة: 

 

 

 

 

 

 



   أثناء تعبئة بیانات طلب المنحة یمكن للمؤسسة أن تقوم بحفظ الطلب كمسودة بحیث یتم حفظ البیانات المدخلة یمكن
للمؤسسة أن تقوم بفتح الطلب لاحقاً وإدخال بیانات أخرى في الطلب، ویمكن أن یتم إعادة حفظ الطلب كمسودة أكثر  

تم ذلك من خلال الضغط على زر "حفظ كمسودة" كما ھو  من مرة طالما كان موعد التقدیم للمنحة مفتوحاً، وی
 موضح في الشاشة السابقة. 

   بعد إدخال المؤسسة لجمیع البیانات وإرفاق المستندات المطلوبة تقوم المؤسسة بتسلیم الطلب وذلك من خلال الضغط
 على زر "تسلیم الطلب" الموضح في الشاشة السابقة. 

 یجب ملاحظة أنھ بعد تسلیم الطلب لا یمكن للمؤسسة التعدیل على الطلب المقدم . 
  یجب ملاحظة أن الطلب المحفوظ كمسودة لا یمكن اعتباره كطلب مقدّم من المؤسسة إلا عند تحویلھ لطلب معتمد

وذلك من خلال الضغط على زر "تسلیم الطلب"، جمیع الطلبات التي حالتھا مسودة تعتبر طلبات لاغیة في حال  
 إغلاق باب التقدیم للمنحة. 

 .لا یمكن للمؤسسة تقدیم أكثر من طلب لنفس المنحة 
  تختفي تلقائیاً من قائمة المنح المتوفرة. فإن ھذه المنحة في حال انتھاء مدة التقدیم للمنحة 

 

 عرض الطلبات المقدّمة:  -6

من خلال القائمة في أعلى الصفحة، عند الضغط على زر "طلباتي المقدّمة" یتم عرض الطلبات المقدّمة من خلال المؤسسة 
 ویمكن عرض جمیع الطلبات بتفاصیل البیانات المقدمة عند الضغط على الطلب كما في الشاشة التالیة: 

 

 
 

 
 

 



 عرض المشاریع المعتمدة: -7

من خلال القائمة في أعلى الصفحة، عند الضغط على زر "مشاریعي المعتمدة" یتم عرض مشاریع المؤسسة التي تم اعتمادھا 
من خلال مركز تطویر المؤسسات، ویمكن عرض جمیع ھذه المشاریع بتفاصیل البیانات الخاصة بھا عند الضغط على  

 المشروع كما في الشاشة التالیة: 
 

 

 

 

**** **** انتھى الدلیل  

 

   للاستفسارات والدعم الفني: 972-599055692+

 pmis-support@ndc.psكما یمكن مراسلتنا عبر الایمیل: 

 م. إیاد مناع 

 

 

 


